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Arbeitsblatt: Gestaltung eines Blindtextes 
 
 
Aufgabe 1 

Öffnen Sie das Textverarbeitungsprogramm StarWriter und rufen Sie die Datei Blindtext.sxw auf. Formatieren Sie den Text 
unter folgenden Maßgaben und unter Beachtung typografisch richtiger Zeichen (ACHTUNG: Die hier aufgeführten Punkte 
repräsentieren nur die Maßangaben und nicht die Reihenfolge der durchzuführenden Arbeitsschritte; lesen Sie also zunächst 
die Anforderungen und formatieren Sie dann den Text!): 
 
• Seitenränder: oben: 2,8 cm / unten: 2,3 cm / links: 1,5 cm / rechts: 1,5 cm 
• Grundlayout: 2-spaltig / Spaltenabstand: 0,5 cm ohne Zwischenlinie 
• Kopfzeile: Arial 14 pt fett / Mitte des Satzspiegels (fester Kolumnentitel: Textverarbeitung) / 20 % Grauschattierung 

auf Satzspiegelbreite 
• Fußzeile: Arial 12 pt normal / laufende Seitenzahl / rechtsbündig / 20 % Grauschattierung auf Satzspiegelbreite 
• Grundschrift: Times New Roman 12/15 pt normal / Blocksatz 
• Überschrift 1. Ordnung: Times New Roman 24/30 pt fett / nachfolgender Abstand: 15 pt / Seitenbreite auf Mitte gesetzt 
• Überschrift 2. Ordnung: Times New Roman 12/15 pt fett / nachfolgender Abstand: 15 pt / Abstand zu vorherigem Text: 

30 pt / Spaltenbreite linksbündig 
• Absätze nach Überschrift 1. Ordnung beginnen mit einer 2-zeiligen Versalie 
• Absätze nach Überschrift 2. Ordnung beginnen ohne Einzug 
• alle anderen Absätze beginnen mit einem Geviert-Einzug (d. h. mit einem Einzug von 12 pt) 
• Blickpunkte: Grundschrift mit Geviert-Einzug (12 pt) / 1. Zeile Spaltenbreite mit rundem Blickpunkt 
• Grundschrift für Autorennamen: Times New Roman 12/15 pt normal kursiv / rechtsbündiger Flattersatz 
• Grundschrift für Zitate, die länger als fünf Zeilen sind: Ariel 12/15 pt normal / Blocksatz ohne Einzug der 1. Zeile von 

Absätzen / 5 % Grauschattierung / genereller Einzug links und rechts: Geviert (d. h. 12 pt) / Beginn und Ende des Textes 
jeweils mit 15 pt Abstand zum Grundtext 

• Überschrift für Literatur und Internetquellen: Times New Roman 10/11 pt fett / Abstand zu vorherigem Text: 22 pt / 
nachfolgender Abstand: 11 pt / Spaltenbreite linksbündig 

• Grundschrift für Literatur: Times New Roman 10/11 pt normal / Blocksatz / Einzug: links 12 pt mit 1. Zeile hängend 
• Abstand zwischen den einzelnen Literaturangaben: 11 pt 
• Grundschrift für den erläuternden Text zu den Internetquellen: Times New Roman 10/11 pt normal / Blocksatz 
• Grundschrift der Internetquellen: Ariel 10/11 pt normal / linksbündiger Flattersatz 
• Abstand zwischen den Internetquellen: 11 pt 
 
Drucken Sie den formatierten Text aus und speichern Sie ihn unter einem neuen Dateinamen ab. 
 
 
 
Aufgabe 2 

In Ergänzung zur Aufgabe 1 fügen Sie zwei Bilder in den Text ein: 
 

1. Roboter.tif 
2. Cicero.tif 

 
Achten Sie auf folgende Bedingungen: 
 
• Grundschrift der Bildunterschrift: Times New Roman 12/15 pt normal kursiv / auf Bildmitte gesetzt / 15 pt Abstand 

zum Bild / ggf. nachfolgend 45 pt Zwischenraum zum Text. 
• Achten Sie auf Registerhaltigkeit1 aller drei Seiten. 
 
Drucken Sie den formatierten Text aus und speichern Sie ihn ab. 

 
1 Unter „Registerhaltigkeit“ wird bei mehrspaltigem Satz verstanden, dass sich die Grundlinien benachbarter Zeilen der jeweiligen 

Spalten-Enden auf gleicher Höhe befinden. 
 


