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Unterricht
Mit StarOffice /

Teil 2: Unterrichtsprojekte mit Textverarbeitung

von Ingo-Riidiger Peters und Bernhard Koerber

,lextverarbeitung mit dem Computer — das kann
doch inzwischen jeder!* so lautet die géngige Aussage
der meisten Computernutzer (und Bildungspolitiker).
Private Biirotitigkeiten — wie beispielsweise das Bear-
beiten von Texten, das Versenden von Telefaxen, das
Erstellen von Kalkulationen etc. — werden immer héu-
figer am hiuslichen PC erledigt, der die Schreibmaschi-
ne weitgehend abgelost hat. Auch die in Schulen am
hdufigsten verwendete Computer-Applikation ist die
Textverarbeitung.

Von daher hieBe es nun wirklich, Eulen nach Athen
zu tragen, wenn der vorliegende Beitrag noch einmal
mit den Grundlagen der Textverarbeitung begidnne. Ob
Microsoft Word oder StarWriter — die Funktionalitét ist
im Prinzip bei allen Textverarbeitungssystemen mittler-
weile gleich, so lautet die Grundannahme. Und - im
Prinzip — stimmt dies auch. Doch, wer tiefer einsteigen
mochte, braucht nicht nur Kenntnisse im Bedienen ei-
nes Textverarbeitungsprogramms, sondern vor allem
auch einige Kenntnisse in Typografie und Layout.

Schreibanlisse in der Schule gibt es genug, und auch
bei anspruchsvollen Unterrichtsvorhaben lassen sich
die Grundlagen der Textverarbeitung ohne Probleme
mit dem eigentlichen Unterrichtsthema ,,nebenbei“,
aber durchaus bewusst erarbeiten (vgl. z. B. auch Hen-
ke/Mahler-Hapke, 1999, oder Koerber/Peters, 1995). Im
Folgenden soll dariiber hinaus den ,,Geheimnissen®
von StarWriter, dem Textmodul von StarOffice, in allge-
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meiner und besonderer Weise auf den Grund gegangen
werden. Eventuell mit den Schiilerinnen und Schiilern
durchzufiihrende notwendige Grundiibungen sollen
hier nicht mehr vorgestellt werden. Viermehr soll hier
sofort in komplexere Aufgaben eingestiegen werden.
Die notwendig vorauszugehenden Grundiibungen las-
sen sich dann einfach — und adressatenspezifisch — her-
leiten. Ziel des hier vorgestellten Umgangs mit Star-
Writer ist die Erstellung einer Klassen- oder Kurszei-
tung.

Grundlagen eines Druckwerkes

Vom Wort zur Schrift

Erst die Sprache ermoglicht eine gemeinsame Ver-
stdndigung, eine zielgerichtete Planung und ein voraus-
schauendes Handeln der Menschen. Und klar ist, dass
erst die Weitergabe von Information fiir alle Menschen
den Bestand und die Erweiterung ihres Wissens sichert.
Zuniachst war nur die Sprache die einzige Moglichkeit,
Wissen an die nidchste Generation weiterzugeben. Die
Information ging sozusagen von Mund zu Ohr und wie-
der von Mund zu Ohr — dhnlich dem Spiel Stille Post.
Was bei diesem Spiel am Ende herauskommt, kennt je-
der: selten das, was am Anfang gemeint war! Deshalb
war die Entwicklung erster Schriftzeichen fiir die
Menschheit ein riesengrofer Fortschritt. Mit der
Schrift wandelte sich die Weitergabe der Information
von der Horbarkeit zur Sichtbarkeit — und, was das
Wichtigste war, die Information konnte damit dauer-
haft verfiigbar gemacht werden. Die Erfindung der
Schrift gilt deshalb als eine der bedeutendsten Errun-
genschaften der Zivilisation, da sie die Uberlieferung
von Wissen und kulturellen Traditionen iiber Genera-
tionen hinweg erlaubt, und deren Erhaltung — je nach
Qualitit des beschrifteten Materials — iiber einen lan-
gen Zeitraum garantiert.
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Noch heute werden die ersten Schriften bewundernd
betrachtet und in Museen gehiitet. Die Sumerer, die
damals im heutigen Irak lebten, schufen die &lteste zur-
zeit bekannte Schrift vor tiber 5500 Jahren. Sie ritzten
mit Griffeln ihre Schriftzeichen in weichen Ton; heute
wird diese Schriftart als , Keilschrift“ bezeichnet. Etli-
che dieser Tontafeln sind erhalten geblieben und kon-
nen wieder entziffert und gelesen werden (vgl. Bild 1,
vorige Seite). ,,Der Entwicklungsgang der Schrift folgt
dem der allgemeinen Kulturgeschichte. Evolutionspha-
sen haben einander abgelost, was aber nicht heif3t, daf
sich édltere Phasen immer und iiberall iiberlebt haben.
Noch heute gibt es traditionelle Kulturen, in denen
Menschen ohne Schrift als Jager und Sammler leben.
Im Computerzeitalter sind also archaische Kulturen er-
halten geblieben, von der vor vielen tausend Jahren
jegliche hohere Zivilisation ihren Anfang nahm®
(Haarmann, 1990, S. 17).

Vom Schriftzeichen zum Telt

Mehrere Schriftzeichen ergeben einen 7elt. Im enge-
ren Sinne ist ein Text ein zusammenhéngender Bereich
geschriebener Sprache. Im weiteren Sinne kann unter
Text auch die nicht geschriebene, aber schreibbare
Sprachinformation verstanden werden — beispielsweise
diejenige einer (improvisierten) Vorstellung eines poli-
tischen Kabarettisten.

Text ist im Allgemeinen strukturiert und benotigt zu
seiner Darstellung eine Schrift, mit deren Zeichen
Worter codiert werden konnen. (Linguisten verfeinern
diese Strukturen auch noch weiter gehend, aber dies
soll hier nicht nidher betrachtet werden.) Der in Spra-
che zuriick verwandelte Text muss keinen Sinn erge-
ben, denn es gibt durchaus Texte, die aus zusammen-
hanglosen Wortern bestehen - dies wird z.B. spéter
beim so genannten Blindtelt noch gezeigt (siche Kas-
ten, S. 105).

Heutzutage wird Text oft elektronisch codiert und im
Computer gespeichert. Fiir Computer sind Texte aller-
dings nichts anderes als bindre Zahlen. Erst das An-
wenderprogramm differenziert genauer: Texte lassen
sich vor allem in Zeichen, Worter, Sitze, Absétze, Kapi-
tel und Dokumente gliedern. Dabei erfolgt diese Diffe-
renzierung nicht semantisch, sondern aufgrund der De-
finitionen im Anwenderprogramm ausschlieBlich syn-
taktisch. Ein Wort ist demnach als eine beliebige Zei-
chenfolge definiert, die mit einem Leerzeichen endet.
Dementsprechend ist ein Satz eine beliebige Zeichen-
folge, die mit einem Satzendezeichen endet. Ein Absatz
ist eine beliebige Zeichenfolge, die mit einem Absatz-
zeichen endet, usw.

Entsprechendes wird auch bei DIN 5008, den
,»Schreib- und Gestaltungsregeln fiir die Textverarbei-
tung“ (2001), definiert, wobei iibrigens im Juli 2004
DIN 5008/A1 als Entwurf fiir vorgesehene Anderun-
gen erschienen ist. DIN 5008 gehort nach wie vor zu
den grundlegenden Normen fiir Arbeiten im Biiro- und
Verwaltungsbereich. Bis 1996 wurden bei der Festle-
gung von DIN 5008 ausnahmslos Schreibmaschinen be-
riicksichtigt. Seit der Neufassung von 1996 wurden ins-
besondere auch PC-Textverarbeitungsprogramme bei
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Bild 2: Beispiel fiir die Struktur einer Zeitungsseite.

der Festlegung der Norm beachtet, auf die vor allem in
der Neufassung aus dem Jahr 2001 eingegangen wurde.

Vom Telt zum Layout

Doch nicht nur Worter, Sdtze und Absitze struktu-
rieren einen Text. Texte werden auch durch ihr Erschei-
nungsbild strukturiert. Dies geschieht durch Typografie
und Layout.

Typografie bedeutet im engeren Sinne das Gestalten
von Schrift, aber auch das Gestalten mit Schrift. Daher
wird Typografie im weiteren Sinne auch als Gestaltung
eines visuellen Mediums — z.B. einer Zeitschrift, aber
von Fernsehsendungen — mittels Schrift, Bildern, Lini-
en, Flachen und ,typografischem Raum®, d.h. einem
optisch wirksamem Abstand, verstanden. Mithilfe der
Typografie sollen durch die Form der Inhalt und der
Zweck einer Veroffentlichung verdeutlicht und unter-
stiitzt werden.

Mit dem Layout (nach neuer deutscher Rechtschrei-
bung auch Lay-out geschrieben) werden in der Regel
die Formate eines Druckwerkes definiert, d.h. bei-
spielsweise der Satzspiegel fiir Text- und Bildanord-
nungen sowie die Schriftcharaktere und -groBen fiir
Uberschriften und FlieBtexte. Zudem wird ein Farb-
spektrum festgelegt, das sich auf die Farben von Schrif-
ten, Hintergriinden, grafischen Elementen wie Infor-
mationskésten, aber auch von Farbabbildungen be-
zieht. Insgesamt dient das Layout vor allem dem detail-
lierten Sichtbarmachen eines gedanklichen Bildes und
gegebenenfalls der Widererkennbarkeit einer Publika-
tion.
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Mit dem Bild 2 (siche vorige Seite) sollen solche
Strukturen einer Veroffentlichung - hier eine Zei-
tungsseite — herausgearbeitet werden.

Im Folgenden ein paar Beispiele von Fragen und
Antworten, die beim Analysieren der Zeitungsseite (s.
Bild 2) auf den ersten Blick auftauchen — differenzierte
Fragen und Antworten werden noch spéter diskutiert:

> Wie ist der Text auf der Zeitungsseite angeordnet?
In Spalten.

> Wie unterscheiden sich die Textzeichen auf einer
Zeitungsseite?
Fette und nicht fette Schrift — grofe und kleinere
Schrift — ...

> Was befindet sich aufler einem Text auf der Zei-
tungsseite?
Bilder.

> Wie konnten die zusétzlichen Elemente auf der Seite
eingeordnet worden sein?
In Rahmen.

> Was ist das Besondere an einer Zeitungsseite?
Das Erscheinungsbild ist immer gleich.

> Wie sind die Artikeliiberschriften angeordnet?
Spalteniibergreifend.

Grundlagen von Texten

Vom Telt zum Objekt

Die Beantwortung der o.g. Fragen fiihrt zu den Be-
sonderheiten und der Struktur von Texten, wie sie mit je-
dem automatisierten Textsystem realisiert werden kon-
nen: Diese Textbestandteile konnen bereits im Sinne ei-
ner informatischen Bildung als Objekte bezeichnet wer-
den (siehe Bilder 3 und 4; vgl. auch Knapp/Fischer,
1998). Diese Objekte konnen wiederum verschiedene
Eigenschaften bzw. Attribute annehmen (siche Bilder 5
und 6), und die Werte dieser Attribute konnen durch be-
stimmte Operationen verdndert werden (siche Bild 7).
Diese Operationen werden nur dort ausgefiihrt, wo die
entsprechenden Objekte markiert sind. Das Markieren
erfolgt i. Allg. mit der Schreibmarke bzw. dem Cursor
(vgl. Breier/Friedrich (Hrsg.), 2003, S. 62 ff.).

Doch bevor am Computer gearbeitet wird, sollten
noch weiter Analysen des Textes der in Bild 2 vorge-
stellten Modellzeitung durchgefiihrt werden, z. B.:

> Wie sind die Spalten auf der Seite angeordnet?
Mit einem definierten gleichen Abstand zueinander,
ohne Trennlinie.

> Welche Schriftart ist fiir die Grundschrift, also die
hauptsichliche Schrift der Artikel, gewihlt worden?
Eine Serifenschrift: 7imes New Roman; Grofe: 10 pt.

> Was ist an jedem Absatz zu bemerken?
Die erste Zeile hat einen Zeileneinzug, und der Ab-
stand zum Vorabsatz ist unverindert.

> Wie ist die Ausrichtung der Grundschrift in den
Spalten?
Blocksatz.
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> Wie sind die Uberschriften gestaltet und angeord-
net?
Serifenlose Schrift: Arial bzw. Helvetica; Grofle: 20 pt;
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Schriftschnitt: fett, Ausrichtung: linksbiindig, die

o Objekt Attribut Attributwert
Grundtelt-Spalten iiberspannend. :
> Wie sind die einspaltigen Texte angeordnet? Seite Format DIN A4,
In einspaltige 7eCtrahmen mit einer Rahmenumran- Hochformat
dung. Seitenrand links 1,5 cm
> Woran orientiert sich die Bildgroe? -
An den jeweiligen Spaltenbreiten. Seitenrand rechts | 1,5 cm
Seitenrand oben 2,0cm
Ein erstes Ergebnis dieser Analyse kann wie in Ta- ]
belle 1 zusammengefasst werden. Seitenrand unten | 1,0 cm
Spalten 3;
0,5 cm Abstand
] . zueinander;
Objekt Attribut ohne Trennlinie
Seite Seitenrand Kopfzeile eingeschaltet;
0,5 cm Hoéhe;
Spalten 0,5 cm Abstand
FuBzeile von oben
Kopfzeile FuBzeile nicht eingeschaltet
Absatz Ausrichtung Absatz Ausrichtung Blocksatz
Einzug Einzug Erste Zeile 10 pt
Textfluss Textfluss Silbentrennung
automatlsch;
Zeilenabstand Schusterjungen-
und Hurenkinder-
Zeichen Schriftart regelung ein
SchriftgréBe Zeilenabstand Durchschuss 1 pt
Schriftschnitt Zeichen Schriftart Times New
Roman
Rahmen GroBe
SchriftgréBe 10 pt
Umrandung
Schriftschnitt Standard
Textspalten
Rahmen GroBe Breite 100 %;
Textumlauf (fiir Uberschriften) Héhe 22 pt;
an Seite verankert
Tabelle 1: Einige TeCtobjekte und ihre Eigenschaften Umrandung keine
bzw. Attribute. .
Textspalten 1-spaltig
Textumlauf parallel

Die Attributwerte sind allerdings in Tabelle 1 noch
nicht festgelegt worden. Sie sollten mit den Schiilerin-
nen und Schiilern gemeinsam erarbeitet werden.

Die Arbeit mit StarWriter

Festlegen der Attributwerte

Wer an einem Computer arbeiten will, sollte sich zu-
néchst nicht an den Computer setzen, sondern dariiber
nachdenken, was denn tatsédchlich gemacht werden soll
—so auch hier. Denn, wenn an einer Zeitungsseite gear-
beitet wird, muss bedacht werden, dass alle Seiten ei-
ner Zeitung ein gleiches Aussehen haben, wie es bei je-
der Tageszeitung festgestellt werden kann. Deshalb
sind zuerst die entsprechenden Eigenschaften der Text-
Objekte festzulegen. Beispiele fiir Attributwerte wer-
den in der Tabelle 2 wiedergegeben.
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Tabelle 2: Beispiele von Objekten, Attributen und At-
tributwerten fiir das Grund-Layout einer Seite.

In dem Schreibmodul von StarOffice sind diese Ob-
jekte iibersichtlich représentiert: Wird die Taste <F11>
gedriickt, offnet sich der so genannte Stylist (s. Bild 8,
nichste Seite), der auch iiber das Pull-down-Menii
,JFormat“ aktiviert werden kann. Hier finden sich alle
bereits diskutierten Objekte wieder: der Absatz, das
Zeichen, der Rahmen und die Seite. Damit lassen sich
die Attribute mit ihren entsprechenden Werten definie-
ren. Und genau dies kann mit der folgenden prakti-
schen Ubung erprobt werden.

Ubung zur Teltformatierung einer Musterzeitungsseite

Jetzt ist die Zeit gekommen, um das bisher Analysier-
te und Erarbeitete praktisch am Computer umzusetzen.

LOG IN Heft Nr. 131/132 (2004)
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Ehe Sie jedoch beginnen, iiberpriifen Sie bitte, ob Sie fiir
StarOffice 7 bereits den so genannten update patch vom
November 2004 installiert haben, sonst kann es eventuell
Probleme beim Formatieren des jeweils ersten Absatzes
eines Textes geben. Das Programm ist zu erhalten liber
http://www.log-in-verlag.de/aktuell/patch.html

> Schritt /: Starten Sie StarOffice.

> Schritt 2: Laden Sie als Textdokument einen Blind-
text (s.a. Kasten ,,Was ist Blindtext?*, S. 105). Hier
sollen drei Moglichkeiten angegeben werden, woher
Sie einen vorgefertigten Blindtext gewinnen konnen:
(1.) Sie nutzen einen von StarWriter vorgegebenen
Blindtext, indem Sie bei dem gerade geoffneten lee-
ren Textdokument die beiden Buchstaben ,,BT* (fiir
,Blindtext*) eintippen und die Taste <F3> driicken —
wiederholen Sie dies, bis Sie mehr als zwei Seiten mit
Text gefiillt haben.
(2.) Sie laden den Text aus der Datei PeeWee-Blind-
text.sxw, den Sie aus dem LOG-IN-Service herunter-
laden und auf Threm Rechner speichern konnen.
(3.) Oder nutzen Sie die Internetquelle
http://www.newmediadesigner.de/blindtext-generator.htm,
um sich einen beliebigen Blindtext zu generieren,
der ca. 5000 bis 6000 Zeichen umfassen sollte. Setzen
Sie in den Text an beliebiger Stelle einige Absitze
durch Driicken der <Return>-Taste.
Oft sehen Sie beim Offnen eines Textdokuments be-
reits eine kleine Box, den so genannten Stylisten (sie-
he Bild 8). Sollten Sie ihn nicht sehen, wéhlen Sie aus
dem Pull-down-Menii ,,Format® die Option ,,Stylist*
(Sie konnen den Stylisten auch mit der Funktionstas-
te <F11> aufrufen).
Sie sehen dort fiinf Symbole in der obersten Reihe
der Box von links nach rechts: Absatzvorlagen — Zei-
chenvorlagen — Rahmenvorlagen und Seitenvorlagen
(der fiinfte Schaltknopf - Nummerierungsvorlagen —
ist fiir diese Ubung nicht relevant).
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Der Punkt als MaB aller Dinge

Mit dem Begriff Punkt — abgekiirzt: pt — ist als
typografische Mafeinheit die kleinste Einheit ge-
meint. Dieses Maf} ist Mitte des 18. Jahrhunderts
in Frankreich aus einem unmetrischen Maf3system
zur einheitlichen Grofenbestimmung von Buch-
staben und Abstdnden hervorgegangen und geht
auf den franzosischen Typografen Pierre Simon
Fournier (1712-1768) zuriick.

Im Jahre 1790 beschloss der franzosische Natio-
nalkonvent das staatliche Messwesen zu reformie-
ren. Dies inspirierte wiederum den Typografen
Frangois Ambroise Didot (1730-1804), den Point
typographique von Fournier auf 0,376065 mm fest-
zulegen: Die kleinste typografische Mafeinheit
war fortan der Didot-Punkt.

Im aktuellen Sprachgebrauch ist die Bezeich-
nung Punkt (engl. point) nicht eindeutig definiert.
Benutzt werden entweder der Didot-Punkt (Euro-
pa) oder der Pica-Point (USA, 0,351473 mm) oder
—im Bereich der Software iiblich — der DTP-Punkt
(PostScript-Punkt, 1/72 inch = 0,352778 mm). Da-
riiber hinaus weichen die Punktgréfen zwischen
verschiedenen PC-Systemen (auch bei LINUX) und
Apple Mac-Systemen etwas voneinander ab. Seit
1973 gilt in der Europiischen Union eigentlich der
metrische Punkt mit genau 0,375 mm, doch wird
im professionellen Satz immer noch der Didot-
Punkt als MaBangabe benutzt.

Um einen Text zu formatieren, konnen Sie hier die
Formatierungsattribute und deren Werte definieren,
wobei dieses so festgelegte Format an das Schrift-
stiick gebunden bleibt, fiir das es definiert wurde.
Dadurch wird eine schnelle Formatierung grofer
Schriftstiicke nach einem vordefinierten Layout sehr
vereinfacht und bleibt iibersichtlich.

Bei der nun folgenden Formatierung muss zwischen
der Zeichen-, Absatz- und Seitenformatierung diffe-
renziert werden.

Wenn Texte, Textteile oder Zeichen markiert werden,
kann auf die Formatierung dieser markierten
Textteile gesondert — iiber die vorgegebenen Zei-
chen- und Absatzvorlagen hinaus — Einfluss genom-
men werden. Zur Markierung eines Textteils stellen
Sie die Schreibmarke an den Anfang der zu markie-
renden Stelle, halten die linke Maustaste gedriickt
und ziehen bei gedriickter linker Maustaste iiber den
Text, der markiert werden soll. Die Markierung kann
wieder aufgehoben werden, wenn Sie die linke
Maustaste kurz erneut driicken.

Fiir die Seitenformatierung darf eine Markierung
des Textes nicht erfolgen, weil die Seite — grundsétz-
lich auch ohne Textinhalt — als Seitenrahmen mit al-
len Attributen definiert wird und dokumentiibergrei-
fend wirkt.

> Schritt 3: Giinstig ist, im Stylisten von links nach

rechts — gemiB der Reihenfolge der Symbole — zu
formatieren. (Natiirlich ist auch eine andere Reihen-
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Mit dem Stylisten von StarWri-
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folge denkbar, die z.B. mehr von der fritheren Tech-
nik des Schriftsatzes bestimmt wird!)
Beginnen Sie mit der Definition eines Absatz-Ob-
jekts mithilfe der Option ,,Absatzvorlagen*:
Wihlen Sie im untersten Bereich der Box (dort, wo
noch ,,Automatisch“ steht) durch Driicken auf den
kleinen Pfeil das Wort ,,Benutzervorlagen“. Klicken
Sie nun rechts neben der kleinen GieBBkanne im obe-
ren Bereich auf den Schaltknopf ,Neue Vorlage aus
Selektion®, der IThnen eine Box mit dem Titel ,,Vorla-
ge erzeugen“ 6ffnet. Geben Sie hier die Bezeichnung
»zeitungsabsatz ein (siehe Bild 9), und bestétigen Sie
mit ,,OK“. In der Box ,,Absatzvorlagen* erscheint da-
nach dieser Name sofort und ist grau unterlegt.
Klicken sie nun mit der rechten Maustaste auf den
Namen ,zeitungsabsatz* und wihlen Sie ,,Andern...“.
Es werden 12 Registerkarten eingeblendet.

> Schritt 4: Jetzt konnen Sie die Attribute fiir das Ob-
jekt ,,Absatz* Thres Textes mit Werten versehen: Bei
der Karteikarte ,,Einziige und Abstinde* geben Sie
bei ,,Einzug“ unter der Option ,Erste Zeile“ den
Wert ,,10 pt“ ein. (Das System rechnet diese Grofie
automatisch in ein cm-Format um.) Bei ,,Zeilenab-
stand*“ wéihlen Sie die Option ,,Fest“ und nach dem
Wort ,,von“ den Wert ,,11 pt“ (siche Bild 10). Sie ha-
ben damit fiir jede erste Zeile eines Absatzes einen
Einzug von 10 pt (das sind ca. 0,35 cm) und einen ge-
nauen und fest eingestellten Zeilenabstand von 11 pt

Von Hurenkindern und Schusterjungen

Hurenkinder und Schusterjungen sind Fachbe-
griffe der Schriftsetzer. Beide Begriffe kennzeich-
nen bestimmte Fehler in der Satztechnik und im
Seitenlayout.

Wenn eine Seite oder Spalte unmittelbar vor der
letzten Zeile eines Absatzes umbrochen wird, so
wird diese allein am Anfang der neuen Seite oder
Spalte stehende Zeile als Hurenkind bezeichnet.
Der Ausdruck Hurenkind kommt daher, weil diese
allein stehenden Zeilen &dhnlich unbeliebt waren
wie die Kinder lediger Miitter in fritheren Zeiten.

Wenn eine Seite oder Spalte dagegen nach der
ersten Zeile eines neuen Absatzes umbrochen
wird, so wird diese allein am Ende der Seite oder
Spalte stehende Zeile als Schusterjunge bezeich-
net. Der Begriff bezeichnet also eine Zeile, die sich
vorwitzig wie ein Schusterjunge auf die vorherge-
hende Seite wagt. Eine solche Zeile kann durch
Einfiigen einer Leerzeile oder am besten durch
Verianderungen des Textes vermieden werden.

Die vielfach verwendete Bezeichnung fiir das
Hurenkind- und Schusterjungenproblem verbirgt
sich hinter der so genannten Absatzkontrolle. Sie
wird von den meisten Layout- und Textverarbei-
tungsprogrammen angeboten, so auch zum Bei-
spiel bei OpenOffice.org unter ,,Format — Absatz —
Textfluss* oder bei Microsoft Word unter ,,Format
— Absatz — Zeilen-und Seitenumbruch — Absatz-
kontrolle®.

festgelegt (siehe auch Kasten ,,Der Punkt als Ma8 al-
ler Dinge“, vorige Seite).

> Schritt 5: Wechseln sie jetzt auf die Karte ,,Ausrich-

tung“ und aktivieren Sie hier ,,Blocksatz®.

> Schritt 6: Bei der Karte , Textfluss“ aktivieren Sie

bei der ,Silbentrennung“ das Késtchen ,,Automa-
tisch“ mit den vorgegebenen Zeichenmengen ,2°.

Beim Abschnitt ,,Zusdtze auf derselben Karte akti-
vieren Sie bitte auch noch die ,,Schusterjungenrege-
lung®“ und die ,,Hurenkinderregelung“ unter Beibe-

haltung der Vorgaben (siche auch Kasten ,,Von Hu-
renkindern und Schusterjungen®).
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Was ist Blindtelt?

Blindtelt ist ein sinnfreier Text, der in der Ent-
wurfsphase anstelle des endgiiltigen Textes im Lay-
out den Satzspiegel und damit die optische Wirkung
der betreffenden Textelemente zeigen soll. Mithilfe
des Blindtextes kann die Verteilung des Textes auf
der Seite sowie die Lesbarkeit der Buchstaben und
Zeichen, d.h. die Typografie im engeren Sinne beur-
teilt werden.

Beim DTP, dem Desktop Publishing, ist Blindtext
eigentlich unnotig, da hier leicht mit den endgiiltigen
Textelementen experimentiert werden kann. Doch
notwendig kann Blindtext vor allem dann auch beim
DTP werden, wenn der eigentliche Text noch nicht
vorliegt.

Prinzipiell sollte ein Blindtext aus sprachspezi-
fischen Elementen (Wortern) zusammengestellt wer-
den, nicht aus Phantasiewortern, da jede Sprache
durch die Frequenz und das Auftreten von Grof3-
buchstaben und gegebenenfalls unterschiedlichen
Akzentzeichen ihr typisches Schriftbild hat.

Bekannt geworden ist insbesondere ein Blindtext,
der nach seinen Anfangswortern benannt wurde: Lo-
rem Ipsum. Die Entstehung des lateinisch anmuten-
den Textes (die meisten Worter sind tatsdchlich dem
Latein dhnlich, der Text ergibt allerdings keinen Sinn)
ist nicht eindeutig belegt. Es hilt sich allerdings hart-
néckig das Geriicht, der Text sei erstmals im 16. Jahr-
hundert verwendet worden. In den frithen Jahren des
Bleisatzes soll ihn ein unbekannter Buchdrucker fiir
ein Musterbuch verwendet haben. Ho6chstwahr-
scheinlich hat er jedoch einen korrekten Auszug aus
einem lateinischen Klassikertext als Mustertext ver-
wendet; denn offenkundig handelt es sich bei Lorem
Ipsum um verstiimmelte Bruchstiicke aus Ciceros
Werk ,,De Finibus Bonorum et Malorum“ (Abschnit-
te 1.10.32 und 1.10.33). Sie machen den Eindruck, als
seien sie in Unkenntnis der Abkiirzungstechnik, wie
sie im frithen Buchdruck noch iiblich war, aus einem
Druck (bzw. einer unvollstindigen Abbildung eines
Druckes, deshalb die fehlenden Zeilenenden) abge-
schrieben worden — die Vermutung liegt nahe, dass

dies erst in jiingster Vergangenheit geschah: ,,Neque
porro quisquam est qui dolorem ipsum quia dolor sit
amet, consectetur, adipisci velit, sed quia non num-
quam eius modi tempora incidunt, ut labore et dolo-
re magnam aliguam quaerat voluptatem. Ut enim
ad minima veniam [...]“

Populdr wurde der Text, als er in den 1960er-Jah-
ren (in Ausziigen) auf Letraset-Bogen verwendet
wurde. Spéter wurden Varianten von Lorem Ipsum
auch in verschiedenen DTP-Programmen (z. B. Page-
Maker) verwendet.

Der lateinische Ursprung und die Sinnlosigkeit
von Lorem Ipsum haben den Vorteil, dass der Text
nicht die Aufmerksamkeit des Betrachters auf sich
zieht und damit von der Gestaltung ablenkt. Ande-
rerseits hat Latein ein deutlich anderes Druckbild als
Deutsch, da bestimmte Buchstaben héufiger, andere
dagegen seltener sind.

Es gibt unzdhlige — auch deutlich ldngere — Varian-
ten. Mangels belegter Quelle (siche oben) ist es al-
lerdings nicht moglich, eine davon als Original zu be-
zeichnen.

Auch wenn der urspriingliche Zweck des Blindtex-
tes eine reine Platzhalter-Funktion war, haben sich
zahlreiche lesbare Alternativen entwickelt. Diese, in
lebenden Sprachen verfassten Texte, sind meist amii-
sant zu lesen, z. B. der so genannte PeeWee-Blindtel>t.

Fiir kurze Textpassagen, wie beispielsweise Uber-
schriften, werden haufig auch Pangramme eingesetzt.
Es handelt sich dabei um kurze Sitze, die alle Buch-
staben des Alphabets enthalten. Diese eignen sich al-
lerdings nicht fiir lingere Texte, da es durch die stin-
dige Wiederholung zu Mustern im Flietext kommt —
ein englisches Beispiel: “The quick brown fox jumps
over the lazy dog.” und zwei deutsche Beispiele:
~Franz jagt im komplett verwahrlosten Taxi quer
durch Bayern.“ oder (mit Umlauten): ,,Zwolf Box-
kampfer jagen Viktor quer iiber den groflen Sylter
Deich.“ Echte Pangramme sind Sitze, die jeden
Buchstaben genau einmal enthalten. Im Deutschen
ist jedoch bislang kein echtes Pangramm bekannt.

Im LOG-IN-Service (siehe S. 128) steht ein so genannter PeeWee-Blindtext ebenso wie
ein ausfihrlicher Lorem-Ipsum-Text zum Herunterladen zur Verfigung.

Damit sind alle notwendigen Werte definiert. Besté-
tigen Sie Ihre Festlegungen mit ,,OK*. Ihr Text ver-
dndert sich jedoch noch nicht, denn bisher wurden ja
nur die Werte der Eigenschaften des Objekts ,,Ab-
satz* festgelegt — die Operationen zur Zuweisung
dieser Werte, d. h. das Formatieren, erfolgt erst im 14.
Schritt. (Anmerkung: Sollte sich der Text eines Ab-
satzes doch veridndern, dann rufen Sie bitte {iber die
Hauptmenii-Leiste ,,Bearbeiten — Riickgéngig: Vorla-
gen anwenden® auf; hier scheint ggf. ein Fehler im
StarWriter aufzutreten, der spéter zu weiteren Kom-
plikationen fiihrt.)

> Schritt 7: Nun sind die Werte fiir das Objekt ,,Zei-
chen® festzulegen, d.h. es werden die Werte fiir die
Grundschrift des Textes der Zeitung bestimmt.
Wechseln Sie im Stylisten von ,,Absatzvorlagen* zum

LOG IN Heft Nr. 131/132 (2004)

Schaltknopf ,,Zeichenvorlagen® (Schaltknopf rechts
neben den ,,Absatzvorlagen®). Driicken Sie anschlie-
Bend die kleine Schaltflache ,,Neue Vorlage aus Se-
lektion“ rechts neben der GieBkanne; Sie erhalten
wieder den Kasten ,,Vorlage erzeugen“. Geben Sie
dort den Namen ,,zeitungsschrift® ein und bestétigen
Sie mit ,,OK*. Sie erhalten — grau unterlegt — die Be-
zeichnung ,zeitungsschrift® in Threm Stylisten mit
der Uberschrift ,,Zeichenvorlagen®. Klicken Sie nun
wieder mit der rechten Maustaste auf ,zeitungs-
schrift“ und wihlen Sie ,,Andern®. Jetzt ist es mog-
lich, die Werte fiir die Grundschrift der Zeitung zu
bestimmen.

> Schritt 8: Offnen Sie zuerst die Karteikarte ,,Schrift

und wihlen Sie die Schriftart ,,Times New Roman“
mit dem Schriftschnitt ,,Standard“ und der Schrift-
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Vom Durchschuss
und anderen Absonderlichkeiten

Etliche Begriffe, die in heutigen Textverarbei-
tungsprogrammen vorzufinden sind, stammen bereits
aus der Zeit der Erfindung des Buchdrucks mit be-
weglichen Metall-Lettern. Johannes Gutenberg, der
eigentlich Johannes Gensfleisch zur Laden zum Gu-
tenberg hiefl und um 1400 in Mainz geboren wurde,
wo er am 3. Februar 1468 starb, gilt mit seiner Erfin-
dung als Ausloser dieser ersten ,,Medienrevolution®
(vgl. auch Giesecke, 1991). Er selbst hatte allerdings
nur das Ziel, die damaligen Handschriften nachzuah-
men, aber mit seiner Erfindung préziser, schoner und
schneller gestalten zu konnen. Im Gegensatz zu den
Techniken des Schreibens mit der Hand mussten
beim Bleisatz neue Begriffe fiir neue Techniken ge-
funden werden, und die Schriftsetzer und Buch-
drucker entwickelten eine eigene Fachsprache (siche
auch Kasten ,,Von Hurenkindern und Schusterjun-
gen“). Und genau diese Fachsprache ist bei den meis-
ten Textverarbeitungsprogrammen und DTP-Syste-
men wieder eingeflossen.

So wurden mit Durchschuss diejenigen schmalen
Bleistiicke bezeichnet, mit denen die Zwischenrdume
zwischen den Zeilen hergestellt wurden. Auch heute
noch im Computersatz wird der Begriff dazu verwen-
det, die Hohe des Zwischenraums anzugeben, der
zwischen einer Zeilenunterlinge und der nachfol-
genden Zeilenoberldnge liegt. Ein schones Schrift-
bild entsteht im Allgemeinen, wenn der Durchschuss
eines Textes zwischen 10 bis 12 Prozent der Schrift-
grofie betragt.

Mit dem Begriff Dickte ist die Breite eines Buch-
stabens gemeint, und zwar einschliellich seiner so
genannten Vor- und Nachbreite, mit der der Abstand
zum vorausgehenden bzw. nachfolgenden Buchsta-
ben bestimmt wird. Der jeweilige Dicktenwert eines
Buchstabens wird ermittelt, indem vom Quadrat der
Schriftgrofle, dem Geviert, ausgegangen wird, das in
eine bestimmte Anzahl von Einheiten unterteilt
wird. Dabei entspricht der Dicktenwert eines Buch-
stabens der Anzahl der Einheiten, die er im Geviert
einnimmt.

Als Serifen werden die — mehr oder weniger — fei-
nen Linien bezeichnet, die einen Buchstabenstrich
am Ende abschlieBen und quer zu seiner Grundrich-
tung stehen (siche das Bild unten in diesem Kasten).
Gemeinhin wird angenommen, dass Serifen die Les-
barkeit eines gedruckten Textes verbessern. Serifen-
lose Schriften werden dagegen eher fiir kurze Texte
und Uberschriften eingesetzt.

Unter dem Begriff Registerhaltigkeit ist die Forde-
rung nach einem bestimmten Layout verbunden: Die
Zeilen am Ende jeder Druckseite sollen bei allen
Spalten aller Seiten auf derselben Hohe enden.

Links: Schrift mit Serifen — rechts: serifenlose
Schrift.

grofBe bzw. dem Schriftgrad ,,10 pt* (Bild 11, S. 104).
Weitere Definitionen sind hier erst einmal nicht not-
wendig. Bestétigen Sie Ihre Setzung mit ,,OK*.

> Schritt 9: Erzeugen Sie jetzt eine zusitzliche neue
Zeichenvorlage nach dem oben beschriebenen Mus-
ter und benennen Sie diese mit ,zeitungsiiber-
schrift. Uber die Option ,,Andern...“ treffen Sie die
folgenden Entscheidungen: (a) Schriftart: ,,Arial“,
(b) Schriftschnitt: ,fett“ und (c) Schriftgrad: ,,20 pt*.
Das bestétigen sie mit ,,OK*.

Mit diesem Schritt haben Sie die Werte der Zeichen-
objekte in Uberschriften bestimmt.

> Schritt /0: Nunmehr sind die Werte fiir das Objekt
,.Seite zu definieren.
Wihlen Sie im Stylisten die Schaltfldche ,,Seitenvor-
lagen®“ (die vierte von links). Erzeugen Sie wieder
durch Driicken des Schalters neben der Gie3kanne
eine neue Vorlage mit dem Namen ,zeitungsseite®.
Gehen Sie auf den unterlegten Namen, und wéhlen
Sie mit der rechten Maustaste ,,Andern...“.
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> Schritt 71: Auf der Karte ,,Seite“ wihlen Sie im Ab-

schnitt ,,Seitenrdnder” bei ,Links“ den Abstand
,,1,50 cm*, bei ,,Rechts® den Abstand ,,1,50 cm*, bei
,,Oben“ den Abstand ,,2,00 cm* und bei ,,Unten*“ den
Abstand ,,1,00 cm*“. AnschlieBend aktivieren Sie
rechts daneben im Abschnitt ,Layouteinstellungen®
das Kistchen ,,Registerhaltigkeit* (siche Bild 12, vo-
rige Seite, und Kasten ,,Vom Durchschuss und ande-
ren Absonderlichkeiten®, ebenfalls vorige Seite).

> Schritt /12: In der Karte ,Kopfzeile“ aktivieren Sie

das Kistchen ,,Kopfzeile einschalten und verédndern
ansonsten die weiteren Vorgaben nicht.

> Schritt /3: Schlielich wihlen Sie in der Karte ,,Spal-

> Schritt /4:

ten“ den Wert ,,3“, wobei Sie den Abstand zwischen
den Spalten mit ,,0,50 cm*“ angeben (siehe Bild 13,
vorige Seite).

Damit sind alle notwendigen Attribute fiir das Ob-
jekt ,,Seite” und insgesamt fiir alle Objekte der zu
gestaltenden Zeitung festgelegt.

Nun bearbeiten Sie Thren Blindtext, den
sie bereits geladen haben, mit diesen Format-Anwei-
sungen. Beachten Sie dabei, dass StarOffice stets ei-
nen Doppelklick zur Ausfithrung der jeweiligen Ope-
ration benotigt.

Wechseln Sie beispielsweise zuerst auf ,,Absatzvorla-
gen“ im Stylisten, markieren Sie mithilfe von ,,Bear-
beiten — Alles auswidhlen“ aus der Hauptmenii-Zeile
von StarWriter den gesamten Text und klicken Sie
zweimal auf ,zeitungsabsatz* im Stylisten. Die hier
definierten Werte werden mit dieser Operation auf
alle Absitze Thres Textes iibertragen. Endsprechend
verfahren Sie mit dem Format ,,zeitungsschrift“. Nur
beim Verwenden des Formats ,zeitungsseite® darf
nichts markiert sein, da die zugehorige Operation
iiber alle Seiten des Dokuments — d.h. dokument-
ibergreifend — wirkt (siehe Bild 14).

D> Schritt /5: Zur Positionierung einer Uberschrift iiber

alle Spalten wihlen Sie den Befehl ,,Einfiigen — Rah-
men...“ aus der obersten Menii-Leiste. Es erscheint

s
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eine Auswahl an Registerkarten, mit der Sie die Wer-
te des Rahmens definieren kénnen.

Wihlen Sie bei der Karteikarte ,, Typ“ als ,,Breite”
den Wert ,,18,00 cm“ (das ist die gesamte Breite des
Satzspiegels der drei Spalten) und als ,,Hohe“ den
Wert ,,22 pt“. Bei ,,Verankerung® aktivieren Sie ,,An
der Seite“ (damit wird der Rahmen mit der aktuell
sichtbaren Seite verbunden).

In der Karteikarte ,,Umlauf“ setzen Sie die ,,Abstin-
de* fiir ,,.Links*, ,,Rechts* und ,,Oben* auf ,,0,00 cm*“,
und bei ,,Unten” geben Sie ,,11 pt“ ein (siehe Bild
15). Diese und die fiir den Rahmen vorher eingege-
benen Werte bewirken, dass sich der Rahmen ,,naht-
los“ in den Zeilenabstand von jeweils 11 pt einfiigt.
Bei der Karteikarte ,,Umrandung“ wéhlen Sie bei ,,Li-
nie” und ,,Stil“ die Option ,,- Keine -, und bei ,,Ab-
stand zum Inhalt“ setzen Sie alle Werte auf ,,0,00 cm*.
Bestitigen Sie mit der Schaltfliche ,,OK* Ihre Aus-
wahl auf den Registerkarten.

Sie konnen zwar anschlieend den Rahmen frei posi-
tionieren und in Lénge und Breite verdndern, aber
mit den jetzt schon zugewiesenen Werten ist er be-
reits richtig positioniert.

Bild 14: Das Grundlayout der Zeitung ist fertig.

Bild 16: Grafiken und Bilder konnen mithilfe eines
Rahmens gut positioniert werden.
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> Schritt /6: Den Text der Uberschirft (z.B. ,,PeeWee-
Blindtext*) schreiben Sie in den Rahmen, wenn der
Rahmen nicht aktiviert ist (klicken Sie dazu in einen
freien Raum auf der Seite auBerhalb des Rahmens).
Markieren Sie anschlieBend den Text und wihlen Sie
unter ,,Zeichenvorlagen“ die Definition ,zeitungs-
iberschrift” mit zweimaligem Anklicken aus.
Das Einfiigen einer Uberschrift mit den anfangs ge-
forderten Formaten ist damit abgeschlossen.

> Schritt /7: Zum Abschluss der Ubung geht es um die
Integration einer Grafik.
Hierfiir definieren Sie zuerst einen Rahmen, in den
das Bild einflieen soll. Mit dem Aufruf der Operati-
on ,FEinfiigen — Rahmen...“ iiber das Pull-down-
Menii erhalten Sie wieder die schon bekannten Re-
gisterkarten. Ubernehmen Sie jetzt alle Voreinstel-
lungen durch sofortiges Anklicken von ,,OK*.
Richten Sie den Rahmen nach den Spalten Ihres
Textes aus, wie es beispielsweise im Bild 16 (siehe
vorige Seite) gezeigt wird.

> Schritt /8: Gehen Sie mit dem Cursor in den Rah-
men (zunéchst durch einen Klick auBerhalb des Rah-
mens, dann durch einen Klick in den Rahmen). Wih-
len Sie in der obersten Meniizeile die Befehlsfolge
,Einfiigen — Grafik — Aus Datei...“. Automatisch
wird von StarOffice das zugehorige Clipart-Verzeich-
nis, die so genannte gallery ausgewéihlt.

> Schritt /9: Wahlen Sie sich ein Bild aus dem Angebot
aus (Sie konnen in der Box ,,Grafik einfiigen“ auch
die ,,Vorschau* aktivieren!) und fiigen Sie die ausge-
wihlte Grafik durch Anklicken der Schaltfliche ,,Off-
nen“ in Ihren vorgegebenen Rahmen ein. Wenn Sie
den Rand dieses Rahmens dann mit dem Cursor an-
klicken und dadurch der Rahmen mit griinen Punk-
ten markiert wird, konnen Sie ihn an die tatsdchliche
GroBe des ausgewdhlten Bildes anpassen.

> Schritt 20: Vergessen Sie nicht, die von Thnen bear-
beitete Datei abzuspeichern, und beenden Sie Star-
Office.

Von der Teltverarbeitung zum DTP
Die Musterseite (siche Bild 17) ist mittlerweile etwas

komplexer gestaltet worden und sieht nicht mehr wie
ein fader FlieBtext aus. Deutlich wurde dabei, dass der

Bild 17:

Das Beispiel der Grund-
struktur einer
Zeitungsseite ist fertig.

Stylist von StarWriter ein komplexes, aber gut zu hand-
habendes Werkzeug ist, mit dem — dhnlich wie in pro-
fessionellen DTP-Systemen — Definitionen fiir die Ge-
staltung von Texten einfach ausgefiihrt werden konnen.
Deutlich wird aber auch, dass im Rahmen dieses Ex-
kurses nur angedeutet werden konnte, was mit dem
Stylisten vordefiniert werden und fiir den jeweiligen
Text benutzt werden kann. Wird ein génzlich anderer
Text benutzt, dann kann die Formatierung aus dem Sty-
listen trotzdem verwendet werden, indem unter ,,For-
mat — Vorlagen — Laden...“ den Text aufrufen kann, fiir
den man die Formatierung zunéchst erstellt hat (Schalt-
fliche ,,Aus Datei*). Sofort stehen dem Benutzer die
Formate auch fiir den neuen Text zur Verfiigung.

Eigenen, fortgeschrittenen Ubungen steht nun nichts
mehr im Weg, wie die im LOG-IN-Service (s. S. 128)
vorgestellte Aufgabe zeigen soll.

(wird fortgesetzt)
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Im LOG-IN-Service (siehe S. 128) stehen ein so genannter PeeWee-Blindtext ebenso wie ein
ausfuhrlicher Lorem-Ipsum-Text mit einer weiteren Ubungsaufgabe zum Herunterladen zur
Verfugung.
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